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1. Rekisterinpitgja

Pohjois-Karjalan koulutuskuntayhtyma, Riveria
PL 70 (Tulliportinkatu 3), 80101 Joensuu
p. 013 244 200 (vaihde)

2. Rekisterin Koulutuskuntayhtyman johtaja, rehtori Esa Karvinen
vastuuhenkil®
3. Rekisterin Henkildtiedot: johdon assistentti Heli Pirhonen p. 050 326 1719

yhteyshenkil6t

Henkilo- ja palkkiomaksutiedot: palkkasihteeri Outi Jandnen puh. 050 577
7517
Sahkopostiosoitteet: etunimi.sukunimi@riveria.fi

4. Tietosuojavastaavan
yhteystiedot

Tietosuojavastaava Aija Karvinen, puh. 050 311 5821
tietosuojavastaava@riveria.fi

5. Rekisterin nimi

Luottamushenkildrekisteri

6. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus/
rekisterin
kayttotarkoitus

Pohjois-Karjalan koulutuskuntayhtyma rekisterdi luottamustoimen
hoitamisen ja palkkioiden maksamisen kannalta valttaméattomia
toimielinten jasenten ja varajasenten tietoja.

Peruste:

Henkil6tietolaki (523/1999, 8 §)

Kuntalaki (410/2015, 69-86 §)

Pohjois-Karjalan koulutuskuntayhtyman hallintoséanto 1.1.2018

7. Rekisterin tietosisaltod

Toimielinten luottamushenkil6ista tallennetaan rekisteriin seuraavat
tiedot:

- henkil6- ja yhteystiedot

- ammatti

- pankkiyhteystieto

- puolue ja tieto luottamushenkilémaksusta

- tiedot verotuksesta

- tiedot luottamustoimesta (toimielin ja —kausi, asema

toimielimesséd)
- palkkio-, ansionmenetys- ja matkakorvaustiedot

8. Sdanndnmukaiset
tietolahteet

- omistajakuntien paatokset ja ilmoitukset

- luottamushenkildn oma ilmoitus henkildtietolomakkeella tai
séahkopostitse

- verokortti

- luottamustoimeen suostumuslomake

9. Tietojen luovutukset ja
siirrot

Rekisterista luovutetaan sédnndénmukaisesti seuraavia tietoja:

IImoitukset eldkevakuutusyhtitlle, vuosi-ilmoitus verottajalle, puolue-
verojen tilitys puolueille, muut lakisaateiset luovutukset seka palkkioiden
maksatustiedot pankeille ja kirjanpitoon. Liséksi valttamattomimpia hen-
kilotietoja luovutetaan matkajarjestelyjen yhteydessa matkajéarjestelijalle,
lentoyhtidlle ja konsulaatille.

Rekisterista ei siirreta tai luovuta sédnndnmukaisia massaluovutuksia eika
tietoja luovuteta suoramarkkinointitarkoituksiin. Rekisterista ei luovuteta
tietoja EU:n eikd ETA:n ulkopuolelle
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10. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A. Tietojarjestelmat:

Dynasty asianhallintajérjestelma, yhteystietorekisteri

Dynasty luottamushenkilon verkkopalvelu (nimi ja sdhkdposti)
F.K. palkkahallinto

Therefore sdhkoinen arkisto

Trip&Expensive, matkustuksen hallinta, matka- ja kululaskut

Jérjestelmasta tulostettuja tietoja sailytetdan tietojenkasittelyn
aktiiviaikana suojatulla verkkolevylla.

Tietojen suojauksen periaatteet:

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Jarjestelmien kayttéoikeudet perustuvat henkilékohtaisiin kaytto-
oikeuksiin ja niiden kayttoa valvotaan. Kayttdoikeudet mydnnetaan
tehtavékohtaisesti.

Rekisterinpitdmiseen kaytettyjen tietojarjestelmien hallinnassa nou-
datetaan Pohjois-Karjalan koulutuskuntayhtyman, Riverian, tieto-
turvakaytanteita ja ohjeita. Teknisesti tietojarjestelmat ja niiden kayt-
toliittymat on suojattu ja varmuuskopioitu.

B. Manuaalinen aineisto.

Asiakirjat sailyvat aktiivikayton ajan lukituissa toimistotiloissa ja sen
jalkeen Riverian paatearkistossa.

Rekisterin salassa pidettavat tiedot seka sailytysajat ja —paikat ja tietojen
havittdminen on méaaritelty Riverian arkistonmuodostussuunnitelmassa.
Palkkioiden maksatukseen liittyvat tiedot sailytetdan sahkaoisesti tai
paperilla 10/50 vuotta. Tositeaineiston sailytysaika on 15 vuotta.

Toimielinten jasenten yhteystiedot toimikausittain tulostetaan arkistoon
pysyvaan sdilytykseen toimielinkauden jalkeen.

11. Rekisteréidyn
oikeudet

Rekisteroidyn oikeudet maaraytyvat EU tietosuoja-asetuksen artiklojen 15-
22 mukaan:

-tietojen tarkastusoikeus
-tietojen korjaaminen

-tietojen kasittelyn rajoittaminen
-tietojen siirto-oikeus
-vastustamisoikeus

Yhteyshenkilo rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on
tietosuojavastaava. Yhteystiedot 16ytyvat selosteen ensimmaiselta sivulta.




